B6 quy tac ng x& danh cho nha cung cap ctia HOYA
L&i néi dau

Hoya - mét nhém cong ty da thiét lap mot bd nguyén téc hwéng dan moi quyét dinh va hanh déng cda ching
t6i. Theo c4c nguyén tac nay, toan bd cac nhan vién ciing nhw cac nha quan ly ciia Hoya cam két tuan tha
phap luat va cac tiéu chuén dao dirc.

T4t ca cac nha cung cap hang hoa va dich vu, bao gdm nhwng khéng gi¢i han ddi véi cac nha cung cap, nha
phan phéi, nha thau, tw van va cac dai ly (sau day dwoc goi chung 1a “Nha cung cap”), nhirtng ngudi kinh
doanh vé&i cac thuc thé trén toan thé gidi cla Hoya phai tuan theo Bo quy tic ng x& danh cho nha cung cap
nay. Téi thidu, Nha cung cap ciing phai yéu ciu cac nha cung cap cac cép tiép theo céng nhan va thyc hién
B6 quy tac nay.

l. Gidi thiéu

V& co ban B6 quy tac nay hiéu rdng mét doanh nghiép, trong tat ca cac hoat déng cGa minh va tai bat ky thoi
diém nao, phai hoat ddng theo dung phap luat, quy tdc va quy dinh clia quéc gia noi nha cung cap hoat déng.
Hoya hy vong rang Nha cung c4p sé tuan theo nguyén tac chung nhuw 1a co sé va diéu kién tién quyét cho
méi quan hé kinh doanh. Cu thé hon, dwéi day la nhirng yéu cau trong Bd quy tic:

Il. Lao dong

CAc tiéu chuan lao ddng sau ap dung cho tat cd ngudi lao ddng, bao gdm lao ddng tam théi, ngudi nhap cw,
sinh vién, hop ddng, nhan vién tryc tiép va bat ky loai lao déng nao khéac.

1. Tuw do lwa chon viéc lam

Khéng dwoc st dung lao déng cwdng birc, lao ddng bét budc, lao dong tlr nwéc ngoai , lao déng tu
nhan khéng tw nguyén, lao déng tr nd 1& hodc budén nguoi. Ching tdi khdng chap nhan lao déng tré
em, lao déng cwdng blrc, hodc bét ky hinh thirc budn nguwdi nao. Ngoai ra, ching tdi sé ton trong
nhan quyén ca nhan va sé khong tién hanh kinh doanh véi cac chubi cung (rng cé thué lao déng tré
em, lao ddng cwdng birc hodc budn ngudi. Cac nha cung cip cam két ddm bao rang nan budn ban
nd |& va budn nguwdi khong dién ra trong chudi cung ng va kinh doanh cta ho.

2. Lao dong tré em va lao dong tré

Céc nha cung cip sé khong cho phép lao dong tré em tham gia vao bét ky giai doan san xuét nao.
Thuat ng “tré em” dung dé chi b4t ky ngwoi nao dwdi 15 tudi, hodc dwéi do tudi hoan thanh giao
duc bat budc, hodc dwdi dd tudi lao dong tdi thiéu trong nwéc, tinh theo dé tudi nao I&n nhat. Viéc
st dung cac chwong trinh hoc tap tai noi lam viéc chinh dang va phu hop véi tat ca cac luat va quy
dinh, dwoc ho tro.

Lao ddng tré (dwéi 18 tudi) khong dwoc thwe hién cdng viéc cé nguy co gay nguy hiém cho strc
khoé hodc sy an toan ctia ho, bao gdm lam viéc vao ca dém va lam thém gi¢. CAc nha cung cép
phai ddm bao quan ly hop ly cac lao ddng |a sinh vién théng qua viéc bao quan thich hop hd so sinh
vién, thdm dinh chi tiét cu thé cac dbi tac gido duc va bao vé quyén loi cGa sinh vién theo luat phap
va cac quy dinh hién hanh. Cac nha cung c&p phai hd tro' va dao tao thich hop cho tat ca céc lao
dong la sinh vién. Trong tredng hop phap luat dia phwong khéng c6 quy dinh, thi mc lvong cho
sinh vién, thyc tap sinh va ngwdi thir viéc it nhat phai bang mirc lwong twong dwong véi nhivng
ngudi lao ddng méi vao nghé khac cé cuing nhiém vu hodc twong tuw.
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3. Diéu kién lam viéc va phac loi

Tién thu lao trd cho ngu i lao ddng phai tuan tha tat ca cac luat &p dung, bao gdm céc luat lién
quan dén mure lwong tdi thiéu, 1am thém gid va cac khoan phuc lgi theo luat dinh.

Tuan lam viéc khéng duoc vrot qua mae tdi da dwoc quy dinh béi luat phap dia phwong, ngoai triv
cac trwong hop khan cép hodc bat thwong dwoc phéap luat dia phuong cho phép.

Céc nha cung c&p phai chdp nhan tat ca cac luat ap dung vé nghi phép chdm séc con, nghi phép dé
cham séc gia dinh, nghi phép c6 tra lwong va khoéng chiu bat ky sw phan biét dbi xir hodc qudy rbi
nao lién quan dén viéc mang thai, sinh con, nghi phép cham séc con hodc nghi phép chdm séc
ngu®i bénh.

4. Pbi x&r nhan dao va khong phan biét dbi xir
Nha cung cap khéng duoc thye hién hodc dung ting bat ky hanh vi déi x& ha khac ho&c vé nhan
dao nao hodc thé hién sy de doa ddi v&i cac hanh vi trén. Ngoai ra, Nha cung cap khéng dwoc
phép tham gia ho&c dung tang bat ky hanh vi quay rdi nao, bao gébm nhwng khéng gi¢i han dbi véi
quay rdi tinh duc hoac phan biét dbi xt bat hop phéap.

5. T do thanh Iap hiép hoi
Céc nha cung cap phai tuan tha va ton trong tat ca cac dao luat trao cho nguwdi lao déng quyén
thanh lap va tham gia cac hiép hoi theo sw lwa chon clia riéng ho dé thwong lwong tap thé ciing
nhw khong dwgc han ché tham gia hiép hoi.

1. Strc khoée va an toan

Cac nha cung cap cam két thwc hién nhiém vu giam thiéu ty 1é thwong tich va bénh tat lién quan dén cong
viéc. Bé dat dwoc muc dich d6, Nha cung cép phai ap dung cac tiéu chuén vé sirc khoé va an toan sau day.

1. Antoan lao déng
Nguwoi lao dong tiép xuc véi cac mdi nguy hai vé an toan phai dwoc kiém soat thong qua thiét ké va
quy trinh thich hop. Do d6, dbi véi cac méi nguy hiém khong thé kiém soat dwoc béng nhirng

phwong tién nay, ngudi lao ddng phai dwoc cung cép céc thiét bi bado hd ca nhan thich hop.

Hoat ddng san xuét va cac may maoc khac phai dwoc danh gia vé cac mdi nguy an toan va nhirng
nguy co nhw vay sé dwgc quan ly nhw trén.

2. Thuong tich va bénh tat do nghé nghiép
Céc quy trinh s& dwoc ap dung dé quan ly thwong tich va bénh tat do nghé nghiép, bao gém céac
diéu khoan diéu tra cac trwéng hop va thue hién hanh dong khéc phuc dé gidm thiéu cac nguyén
nhan va tao diéu kién cho ngudi lao ddng tré lai lam viéc.

3. Vé sinh cdng nghiép
Nguwoi lao dong tiép xuc véi cac hda chét va cac chat vat ly, sinh hoc phai dwoc xac dinh, danh gia
va kiém soat bang cac bién phap kj thuat hoac kiém soat hanh chinh. Khi cac bién phap nay khéng
thé kiém soat dwoc day di cac nguy co, ngwdi lao ddng phai dwoc cung cap céc thiét bi bao ho ca

nhan thich hop.

4. Chuén bi cho trwéng hop khan cép
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Céc tinh huéng khan cap va cac sw kién khan cip can dwoc xac dinh va danh gia, va nhirng tac
dong nay phai dwoc gidm thiéu bang cach thwc hién cac ké hoach khan cap va cac bién phap tng
pho, bao gébm thiét bj phong chay va chira chay phu hop, bién phap so tan va cac phwong tién thoat
hiém.

5. Tap huan

Nha cung cap phai cho ngudi lao dong tap huén vé an toan va strc khoé tai noi lam viéc, bao gdm
tap huén vé thiét bj bdo hd ca nhan, néu thich hop, va céac ké hoach &ng phé khan cép.

IV.  M®éi trwong

Bao vé& méi trwdng 1a mbi quan tam toan cau. Ching téi cam két thwe hién hoat déng kinh doanh cta ching
t6i mot cAch an toan va co trach nhiém véi méi trwéng va ching téi mong doi nhirng didu sau day tir cac Nha
cung cap.

1. Gidy phép méi truwong

TAt ca cac gidy phép méi trwdng can thiét (vi du: giam séat xa thai), phé duyét va dang ky phai dwoc
thu thap va lwu trir tai moi thoi diém.

2. Céc quy tac ap dung

Tét ca cac sén pham, thanh phan hodc chat ciing nhw tat c& cac quy trinh sdn xuét tbi thiéu phai
dap rng cac yéu ciu cla tat ca cac luat 4p dung cho quéc gia va khu viee ma Nha cung cap hoat
doéng.

Néu chang t6i cung cap bét ky tai liéu bd sung cho Nha cung c&p bao gdm bét ky quy tic, quy dinh
ho&c chinh sach nao vé& méi trwdng, bao gébm nhwng khéng han ché gidy phép méi trudng va béao
cdo moi trwong, ngan ngtra 6 nhiém va gidm ngudn tai nguyén, han ché chéat doc hai, nuwéc thai va
chét thai ran, khi thai, vat liéu, quan ly nwéc mua, va/hoac tieu thu nang lwong va phat thai khi nha
kinh, cac Nha cung cép ciing phai thwc hién nghiém ngét cac quy dinh nay.

V. Pao dirc va quan tri kinh doanh

Chung t6i hy vong cac Nha cung cAp tuan tha tat ca cac luat 4p dung, bao gdm nhwng khéng gi¢i han Pao
luat chdng héi 16 ctia Vwong qudc Anh va Dao luat chdng tham nhiing & nwéc ngoai cla Hoa Ky, va duy tri
céc tiéu chuan cao vé dao dirc. Mét trong tdm cu thé cho Hoya la tuan tha trong céc linh vuc sau:

1. Chéng tham nhiing/qua tang va giai tri

Hoya yéu cau cac Nha cung cép thwc hién day da va trong tat ca cac giao dich véi tat ca cac dbi tac
kinh doanh v&i cac luat 4p dung va cac quy dinh vé chéng tham nhiing va chéng héi 16, bao gdm
nhwng khéng gi¢i han Céng wéc Chdng héi 16 cong chirc nwéc ngoai trong giao dich kinh doanh
qudc té ctia OECD, Pao luat chdng héi 16 Anh, Dao luat chéng tham nhiing & nwéc ngoai clia Hoa
Ky, va b4t ky quy tdc nao nghiém ngét hon cta dia phuwong.

Cu thé hon, khéng duoc phép hira hen, cung cép, cho phép, dwa ra hoac chap nhan héi 16 ho&c
cac phuong tién khac dé dat dwoc loi thé khéng dang cé hoac khéng phu hop. Viéc cdm nay bao
gdm viéc htra hen, cung cép, cho phép, cho hay nhan bat ct th& gi c6 gia tri, trwc tiép ho&c gian
tiép qua bén thir ba dé cé dwoc hodc duy tri viéc kinh doanh, kinh doanh truc tiép cho bén thir ba
béat ky hodc nham dat dwoc mét loi thé khong phu hop.
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Trong trwérng hop Hoya c6 ly do dé tin twéng rdng Nha cung c&p khong tuan tha bat ky quy tic nao
trong cac quy dinh néu trén, trong quyén han dwoc luat phap cho phép, Hoya c6 quyén khau trir bat
ky khoan thanh toan nao déi v&i Nha cung cap d6 va’hodc chdm dit quan hé kinh doanh véi hiéu
lwc ngay lap tirc. Hoya khdng chiu trach nhiém déi véi cac Nha cung cép vé bat ky mat mat hoac
thiét hai lién quan dén quyét dinh ctia Hoya dé thuc hién quyén cia minh theo quy dinh nay.

Céc nha cung cép chi dwoc phép cung cap va chap nhan bt ky qua tang va giéi tri cho hoac b&i
cac ddi tac kinh doanh va/hodc cac quan chirc chinh pht trong pham vi clia cac quy tac ap dung.
Chung t6i hi vong cac Nha cung cap phai nhan thirc dwoc bat ky quy tic nao cé thé ap dung, bao
gdm nhwng khdng han ché & nhirng quy tic ap dung trén toan thé gi6i va/hodc bén ngoai cac qudc
gia xuat xt twong ng, vi du: Pao luat chéng héi 16 cia Anh Quéc va Pao luat chdng tham nhiing &
nwéc ngoai clla Hoa Ky.

Tinh trung thwc trong kinh doanh

Ngoai cac diéu trén, Nha cung cap khéng duoc phép tham gia hodc dung ting bét ky hinh thirc tdng
tién va tham nhiing ndo. Nha cung cép phai tuan tha tat ca cac quy tac &p dung lién quan dén canh
tranh cdng bang. Tt ca cac giao dich kinh doanh phai dwoc thwe hién minh bach va phan anh
chinh xac trong sé sach ctia Nha cung cap.

Hoa binh va an ninh quéc té

Co6ng dong qudc t& quy dinh xuét khiu theo céc hiép wéc va hiép dinh khac nhau dé& ngén chan vi
khi roi vao tay cac nhém cé méi quan ngai vé an ninh. Mét sé san pham va coéng nghé c6 thé dugc
st dung dé san xuét cac san pham lién quan dén hoa binh ciing nhw vii khi. Do d6, viéc xuat khau
duwoc quy dinh ch&t ché. Cac Nha cung cap phai tuan tha tat ca luat phap kiém soat xuat khau &p
dung cho khu virc va cac sédn phdm do cac Nha cung cap cung cap. Cac Nha cung cap phai hoan
toan hé tro chiing toi tat ca cac thong tin va tai liéu can thiét d& hoan thanh cac diéu kién tién quyét
ctia bat ky quy dinh kiém soéat xuét khdu nao mét cach nhanh chéng.

Nghia vy bado mat, s& hivu tri tué
Théng tin k¥ thuat rat quan trong ddi v&i ching toi trong viéc canh tranh va phai dwoc bao vé dé
khéng bi ro ri. Diéu nay ciling 4p dung cho théng tin bdo mat vé cac phat minh méi hodc cac hang
muc ddng phat trién.
Bao mat div liéu
Chung t6i cam k&t tudn thd moi ludt bao vé dif liéu cd nhan va bao mat dit liéu, bat k& ching téi kinh doanh &
dau. Cac Nha cung cap phai ton trong su riéng tu’ clia nhan vién. Moi thdng tin ca nhan ma Hoya thu thap,
lién quan dén nhan vién hodc bat ky bén th( ba nao phai dugc x( ly, bdo vé than trong va s dung mot cach
hgp phap va ddng cach.
Lwe lwong chdng déi xa hoi/Téi pham ¢6 tb chire
Lwe lwgng chdng déi xa hoi cé nghia la

a) nhoém tdi pham c6 té chire, thanh vién ctia nhdm dé, hodc bat ky hiép hdi nao ctia cac nhém

t6i pham c6 td chirc hodc bét ky té chirc nao twong dwong véi cac td chire néu trén, bat ké
hinh thire t& chire hodc hinh thire phép ly, hodc
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b) mot ngwdi hodac mét nhém ngwdi hodc thdng qua viéc st dung cac bén thir ba thwc hién yéu
cau bang cac bién phap bao lyc, thwe hién cac doi héi bat hop ly vuot qua quyén loi hop
phéap, st dung cac phwong tién gian 1an hodc bat ky phwong tién nao twong dwong.

Cac Nha cung cap bdo dam va cam két khdng thudc céac dinh nghia néu trén vé luc lwong chéng
déi xa hoi. Ngoai ra, cac Nha cung cap khong dwoc phép cé bat ky mébi quan hé nao véi cac luc
lwgng chéng dbi xa hoi cho thay cac lwc lwgng chdng ddi xa hoi cé tham gia trong ban quan tri cta
Nha cung cép, cho thdy sw phu thudc vao céc lwc lveng chdng déi xa hoi, bao gdbm bét ky loai hop
tac v&i hodc tai tro cla cac lwc lwong chéng ddi xa hdi hodc cac lwe lwong bi xa hoi 1én an.

Bét chap c6 cac bién phap khac phuc phap Iy hién hanh khac, Hoya va bat ky thwe thé nao cia
Hoya trén toan thé gi¢i c6 quyén chdm dt bat ky théa thuan nao véi Nha cung cap khong hoat
dong theo Piéu khoan V.6 nay cé hiéu lwc ngay lap tte vi ly do chinh dang.

CO trach nhiém véi ngudn khoang san

Céc Nha cung cap phai c6 chinh sach dam bao hop ly rdng columbite-tantalit (coltan), cassiterit,
vang, wolframit, b4t ky dan xuét nao cta ching, bao gdm nhwng khéng han ché & tantali, thiéc va
vonfram, hodc cac khoang san khac dwogc dinh nghia la khoang san xung dét trong Muc 1502 cla
Luat Dodd-Frank Cai cach Phé Wall va Bao vé ngwdi tieu ding cla Hoa Ky trong cac san pham, bo
phan, thanh phan va nguyén liéu ma ho san xuét khéng trwc tiép hoadc gian tiép tai tro hodc mang lai
loi ich cho cac nhém vii trang & Cong hda dan chi Congo hodc mét nwédc lang giéng. Cac Nha
cung cap phai thwe hién viéc kiém tra can than nguén va day chuyén cla cac khoang san nay va
thwe hién cac bién phap kiém tra hop ly cho Hoya theo yéu cau.

Cau héi va bao céo

Nha cung cap phai glri moi thdc mac vé Bo quy tac nay t&i noi lién lac truc tiép cha nha cung cap tai Hoya.
C6 thé bao céo vé cac vi pham déi véi Bd quy tac nay téi supplierconduct@hoya.com. Bat chap cac yéu cau
phéap ly vé viéc tiét 16, Hoya sé st dung nd lwc hop ly dé duy tri tinh bdo mat vé danh tinh cla bat ky nguoi
nao béo céo vi pham B quy tAc nay va van diéu tra bat ky vi pham nao dwoc bao céo.
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